
 

  



 заказчиком при заключении договора, в том числе оказания их не в полном объеме, 

предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы); 

 «существенный недостаток платных образовательных услуг» - неустранимый недостаток, или 

недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных расходов или затрат времени, 

или выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его устранения, или другие 

подобные недостатки. 

I. Положение разработано в соответствии со следующими нормативно-правовыми документами: 

 Гражданский кодекс Российской Федерации (главы 4,22,25-29,39,54,59); 

 Федеральный закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. N 2300-1 "О защите прав 

потребителей"; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

 Устав ГБУ ДО ДТ; 

 Постановление Правительства РФ от 15.08.2013 N 706 "Об утверждении Правил оказания 

платных образовательных услуг" 

II. Положение регламентирует правила организации платных дополнительных образовательных 

услуг в ГБУ ДО ДТ. Настоящее Положение принимается решением Педагогического совета ГБУ 

ДО ДТ и утверждается директором. Настоящее Положение является локальным нормативным 

актом, регламентирующим деятельность ГБУ ДО ДТ. 

III.        Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Положению принимаются в составе новой редакции Положения решением Педагогического 

совета и утверждаются директором ГБУ ДО ДТ. После принятия новой редакции Положения 

предыдущая редакция утрачивает силу. 

IV.  Положение вводится в целях повышения материальной заинтересованности работников 

ГБУ ДО ДТ в увеличении количества платных дополнительных образовательных услуг, что 

является фактором социальной защиты, т.к. позволяет педагогу не только более полно раскрыть 

свой творческий потенциал, работать по авторским программам, но и иметь дополнительный 

заработок на своем основном рабочем месте. 

V.  Обучение в ГБУ ДО ДТ на платной основе осуществляется на очной форме обучения. 

VI.  Оказание платных дополнительных образовательных услуг осуществляется на основании 

договоров (далее-договор), заключенных ГБУ ДО ДТ с гражданами или юридическими лицами, 

в т.ч. иностранными гражданами, лицами без гражданства или иностранными юридическими 

лицами (далее-заказчик). 

VII. Договор заключается в установленном настоящим Положением порядке и подписывается 

директором ГБУ ДО ДТ или уполномоченным им лицом. Форма договора на обучение 

устанавливается приказом директора ГБУ ДО ДТ. 

VIII.        Деятельность по оказанию платных дополнительных образовательных услуг относится к 

предпринимательской деятельности ГБУ ДО ДТ, приносящей доход, и осуществляется на 

основании разрешения администрации Пушкинского района Санкт-Петербурга (далее - 

Учредитель). 

IX. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются обучающимся и населению 

за рамками образовательных программ и государственных образовательных стандартов на 

договорной основе. Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны 

взамен или в рамках деятельности по реализации образовательных программ и государственных 

образовательных стандартов, финансируемой Учредителем. Отказ заказчика от предлагаемых 

платных дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема 

предоставляемых ему ГБУ ДО ДТ основных образовательных услуг. 

X. Требования к оказанию платных дополнительных образовательных услуг, в том числе к 

содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению 

сторон, при этом они могут быть выше предусмотренных государственными образовательными 

стандартами. 



XI. Оказание платных дополнительных образовательных услуг не может наносить ущерб или 

ухудшать качество основной образовательной деятельности ГБУ ДО ДТ. 

XII. Отказ заказчика от предлагаемых ему платных дополнительных образовательных услуг не 

может быть причиной изменения объема и условий уже предоставляемых ему исполнителем 

платных дополнительных образовательных услуг. 

XIII.  Исполнитель обязан обеспечить заказчику оказание платных дополнительных 

образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами 

(частью образовательной программы) и условиями договора. 

XIV. Увеличение стоимости платных дополнительных образовательных услуг после заключения 

договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом 

уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на 

очередной финансовый год и плановый период. 

 

2. Цели деятельности по оказанию платных дополнительных образовательных 

услуг 

 

I.       Целями деятельности по оказанию платных дополнительных образовательных услуг в ГБУ 

ДО ДТ являются: 

 удовлетворение потребностей обучающихся и населения в получении дополнительного 

образования;  

 обеспечение безопасности жизнедеятельности обучающихся, создание благоприятных условий 

для осуществления образовательного процесса; 

 повышение уровня оплаты труда работников ГБУ ДО ДТ. 

 совершенствование учебно-материальной базы ГБУ ДО ДТ. 

 

3. Виды платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых 

ГБУ ДО ДТ  

 

I. ГБУ ДО ДТ предоставляет платные дополнительные образовательные услуги (на договорной 

основе) за рамками основных общеобразовательных программ и государственных образовательных 

стандартов. 

II. Перечень платных дополнительных образовательных услуг утверждается приказом директора 

Учреждения на текущий учебный год после проведения мониторинга потребностей в платных 

дополнительных образовательных услугах. 

III. Изучение спроса осуществляется путем опросов, собеседований, приема обращений и 

предложений. 

      ГБУ ДО ДТ оказывает следующие виды платных дополнительных образовательных услуг: 

 обучение по дополнительным образовательным программам; 

 услуги педагога-психолога; логопеда; 

 услуги по направлениям деятельности ГБУ ДО ДТ; 

 организация досуговой деятельности. 

 

IV. Учреждение вправе оказывать и другие дополнительные образовательные услуги в 

соответствии со своим Уставом, если они не ущемляют основной образовательный процесс и не 

входят в образовательную деятельность, финансируемую из средств бюджета.   

 

4. Порядок осуществления деятельности по оказанию платных дополнительных 

образовательных услуг 

 

I.       Планирование деятельности по оказанию платных дополнительных образовательных услуг 

осуществляется на следующий учебный год с учетом запросов и потребностей обучающихся,  

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, населения и 



кадровых, материально-технических и других необходимых для осуществления 

предпринимательской деятельности возможностей ГБУ ДО ДТ. 

II.    Для оказания платных дополнительных образовательных услуг издаются приказы 

 об организации  платных дополнительных образовательных услуг, в которых: 

 определяются должностные лица, отвечающие за организацию  дополнительных платных 

образовательных услуг, состав участников образовательного процесса, кадровый состав работников, 

учебные программы, учебный план; 

 решаются вопросы по организации учебно-воспитательного процесса (расписание занятий, 

сетка занятий, график работы); 

 утверждается смета доходов и расходов, в т.ч. расчет на одного потребителя для определения 

цены услуги, штатное расписание, должностные инструкции; 

 утверждаются льготы по платной услуге. 

III. В рабочем порядке директор ГБУ ДО ДТ может рассматривать и утверждать: 

  список лиц, получающих  платную услугу (список может дополняться, уточняться в течение 

учебного периода); 

 расписание занятий; 

 при необходимости другие документы (должностные инструкции, расчеты стоимости   платной 

услуги, формы договоров и соглашений, дополнения и изменения к ним, рекламные материалы 

и т.д.). 

    Платные дополнительные образовательные услуги оказываются согласно учебному плану на 

основании утвержденных Педагогическим советом дополнительных образовательных или учебных 

программ. 

IV. Учебные занятия, в порядке оказания платных дополнительных образовательных услуг, 

проводятся согласно графику, отражающему время начала и окончания занятий.    

Продолжительность учебных занятий устанавливается от 15 минут до 45 минут в зависимости 

от возраста учащихся, требований СанПин и оказываемых платных дополнительных 

образовательных услуг в соответствии с расписанием занятий по оказанию платных 

дополнительных образовательных услуг. 

 

V. Учебные занятия начинаются по мере комплектования групп, при условии утверждения 

открытия групп директором ГБУ ДО ДТ. 

VI. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на основании индивидуальных 

договоров исполнителя и заказчика.  

VII. ГБУ ДО ДТ не вправе оказывать предпочтение одному заказчику перед другим в отношении 

заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными 

правовыми актами. 

VIII. Договор об оказании платной дополнительной образовательной услуги заключается в простой 

письменной форме и должен содержать следующие сведения: 

 полное наименование ГБУ ДО ДТ (исполнителя) и место его нахождения (юридический адрес); 

 фамилия, имя, отчество, контактный телефон и адрес проживания заказчика; 

 срок оказания платных дополнительных образовательных услуг; 

 виды платных дополнительных образовательных услуг, их стоимость и порядок оплаты; 

 вид и наименование образовательных программ; срок обучения; 

 другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых дополнительных платных 

образовательных услуг; 

 уровень получаемого образования; 

 должность, фамилия, имя, отчество директора ГБУ ДО ДТ, подписывающего договор от имени 

исполнителя, его подпись, а также подпись заказчика, в том числе родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, телефон; 



 права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и несовершеннолетнего 

обучающегося; 

 полная стоимость платных дополнительных образовательных услуг, порядок их оплаты; 

 сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование 

лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии); 

 направленность образовательной программы; 

 форма обучения; 

 сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения); 

 порядок изменения и расторжения договора; 

 другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных 

услуг. 

    Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на 

официальном сайте ГБУ ДО ДТ в информационно - телекоммуникационной сети "Интернет" на 

дату заключения договора. 

IX. До заключения договора заказчики должны быть обеспечены полной и достоверной 

информацией об оказываемых платных дополнительных образовательных услугах, содержащей 

следующие сведения: 

 перечень документов, предоставляющих право на оказание платных дополнительных 

образовательных услуг; 

 сведения о должностных лицах, ответственных за оказание платных дополнительных 

образовательных услуг и о педагогических работниках, принимающих участие в оказании 

платных дополнительных образовательных услуг; 

 перечень платных дополнительных образовательных услуг с указанием их стоимости по 

договору; 

 график проведения занятий в порядке оказания платных дополнительных образовательных 

услуг; 

 порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг и их оплаты. 

X. В период заключения договора по просьбе заказчика ГБУ ДО ДТ обязан предоставить для 

ознакомления: 

 образец договора; 

 основные и дополнительные программы, программы сопутствующих услуг (если они 

предусмотрены), 

 дополнительные образовательные программы, специальные курсы, циклы дисциплин и другие 

платные дополнительные образовательные услуги, сопутствующие услуги, оказываемые за плату 

только с согласия заказчика. 

XI. Исполнитель обязан сообщать заказчику по его просьбе другие относящиеся к договору и 

соответствующей платной дополнительной образовательной услуге сведения. 

XII. По первому требованию заказчика директором ГБУ ДО ДТ должны быть предоставлены: 

 нормативно-правовые акты, регламентирующие деятельность по оказанию платных 

дополнительных образовательных услуг; 

 Устав ГБУ ДО ДТ; 

 Лицензия, Свидетельство о государственной аккредитации на осуществление образовательной 

деятельности, настоящее Положение и другие документы, регламентирующие образовательную 

деятельность; 

 адреса и телефоны Учредителя; 

 образцы договоров с заказчиками (родителями (законными представителями); 

 расчет стоимости платных дополнительных образовательных услуг; 

 сведения, относящиеся к договору, порядку предоставления и оплаты платной дополнительной 

образовательной услуги. 

XIII. Оказание платных дополнительных образовательных услуг производится после                         

подписания договоров и прекращается после истечения срока действия договора или в случае 

его досрочного расторжения. 

XIV. Оплата платных дополнительных образовательных услуг заказчиком производится в сроки, 

указанные в заключенном договоре, по безналичному расчету на счет ГБУ ДО ДТ. Передача 



наличных денег лицам, непосредственно оказывающим платные дополнительные 

образовательные услуги, или другим лицам запрещена. 

XV. При неуплате в указанный в договоре срок услуга заказчику не предоставляется. Заказчик 

обязан оплатить оказываемые платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в 

сроки, указанные в договоре. 

XVI. Стоимость оказываемых платных дополнительных образовательных услуг в договоре 

определяется в соответствии с утвержденной сметой. 

     Смета включает в себя затраты: 

     расходы на оплату труда педагогам;  

 расходы на оплату труда административно-управленческого и обслуживающего         персонала; 

 начисления на заработную плату; 

 материальные затраты, в которые входят: 

   - расходы на оплату коммунальных платежей; 

  -  расходы на приобретение учебных наглядных пособий и расходного материала; 

  - прочие хозяйственные расходы. 

 

XVII. Обязанности заказчика по оплате платных дополнительных образовательных услуг каждого 

этапа (периода) считаются исполненными в момент поступления денежных средств на счет ГБУ 

ДО ДТ. Платные дополнительные образовательные услуги считаются оплаченными полностью 

при поступлении денег (денежных средств) за последний этап (за весь срок) обучения. 

XVIII. Оплата работы по оказанию дополнительных платных услуг работникам ГБУ ДО ДТ 

устанавливается в форме доплаты из привлеченных дополнительных средств бюджетного 

финансирования на весь период деятельности по оказанию платной дополнительной 

образовательной услуги. 

XIX. Оплата работы по оказанию платных дополнительных образовательных услуг лицам, не 

являющимся работниками ГБУ ДО ДТ и принятым по трудовому договору, производится в 

форме ежемесячной заработной платы, выплачиваемой из привлеченных дополнительных 

средств бюджетного финансирования в течение всего периода деятельности по оказанию 

платной дополнительной образовательной услуги согласно трудовому договору. 

XX. ГБУ ДО ДТ вправе в целях оказаниях социальной поддержки родителям (законным 

представителям), снизить размер оплаты до 50% от установленной ежемесячной платы в 

соответствии с договором, детям  с ограниченными возможностями,  а так же детям 

сотрудников, работающих в ГБУ ДО ДТ Пушкинского района Санкт-Петербурга. 

    Решение о снижении оплаты принимается в каждом конкретном случае по согласованию 

     с директором ГБУ ДО ДТ на основании заявления Заказчика и документов, подтверждающих 

социальную категорию. 

 

 

 

5. Порядок получения и расходования средств 

 

I. На основании договора с СПбГУ « Централизованная бухгалтерия администрации 

Пушкинского района Санкт-Петербурга» в ЦБ ведется учет поступлений и использования 

средств от платных дополнительных образовательных услуг в соответствии с действующим 

законодательством. Учет ведется раздельно по каждому виду платной услуги. 

II. На оказание платной дополнительной образовательной услуги составляется смета расходов в 

расчете на одного получателя этой услуги. Смета разрабатывается непосредственно ГБУ ДО 

ДТ и утверждается директором по согласованию с Учредителем. 

III. Допускается оплата образовательных услуг в договорных ценах в соответствии с 

конъюнктурой спроса и предложения. 



IV. Оплата за оказание дополнительных платных образовательных услуг осуществляются за 

счет внебюджетных средств: 

 средств родителей (законных представителей); 

 средств иных заказчиков. 

V. Заказчик обязан оплачивать оказываемые платные услуги в порядке и в сроки указанные в 

договоре. Стоимость оказываемых платных услуг в договоре определяется по соглашению 

между Исполнителем и Заказчиком в соответствии с утвержденной сметой. 

VI. Оплата дополнительных платных услуг производится безналичным порядком (на лицевой 

счет ГБУ ДО ДТ). 

VII. Передача наличных денег в иных случаях лицам, непосредственно оказывающим платные 

услуги, или другим лицам запрещается. 

VIII. ГБУ ДО ДТ по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания платных 

услуг (в соответствии со сметой доходов и расходов). 

IX. Доходы от оказания дополнительных платных услуг полностью реинвестируются в 

уставную деятельность ГБУ ДО ДТ в соответствии со сметой расходов: 

 развитие и совершенствование образовательного процесса; 

 развитие материальной базы; 

 увеличение заработной платы сотрудникам  

 другие цели.  

X. ГБУ ДО ДТ вправе в целях оказаниях социальной поддержки родителям (законным 

представителям), снизить размер оплаты до 50% от установленной ежемесячной платы 

     в соответствии с договором, детям  с ограниченными возможностями,  а так же детям         

сотрудников (родителям), работающих в ГБУ ДО ДТ Пушкинского района Санкт- Петербурга. 

XI. Решение о снижении оплаты принимается в каждом конкретном случае по согласованию с 

директором ГБУ ДО ДТ на основании заявления Заказчика и документов, подтверждающих 

социальную категорию.  

XII. Операции по средствам, полученным от предоставления платных услуг, отражаются по 

бухгалтерскому учету раздельно от основной деятельности. 

XIII. Работа по ведению бухгалтерского учета и финансовых операций по предоставлению 

платных услуг осуществляется СПбГУ «Централизованная бухгалтерия администрации 

Пушкинского района», которая несет ответственность за их правильность и законность. 

XIV. ГБУ ДО ДТ организует контроль над качеством предоставляемых услуг, правильностью 

ведения бухгалтерской отчетности, в том числе за своевременной оплатой Заказчиком 

платных дополнительных образовательных услуг. 

XV. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора,      уведомив 

ГБУ ДО ДТ о своем намерении в письменном виде в соответствии с договором. 

XVI. При расторжении договора вследствие одностороннего отказа заказчика от его исполнения 

последний вправе требовать возвращения уплаченной им за обучение денежной суммы за 

вычетом понесенных ГБУ ДО ДТ расходов по организации и проведению учебного процесса 

в том периоде, за который была произведена оплата. 

XVII. Деньги (денежные средства) возвращаются заказчику в рублях, в той же сумме, что они 

были внесены, за вычетом понесенных ГБУ ДО ДТ расходов. 

XVIII. В случаях, если заказчик внес деньги (денежные средства) за месяц (учебный год или за весь 

срок обучения), а обучающийся не приступил к занятиям в течение всего оплаченного 

периода в связи с болезнью, подтвержденной медицинскими документами, обучающийся 

вправе продолжить обучение с момента начала соответствующего месяца (иного периода). В 

таком случае, заказчик обязан выплатить разницу между фактически уплаченной им 

денежной суммой и стоимостью обучения, установленной на соответствующий период 

приказом директора ГБУ ДО ДТ. 



 

6. Кадровое обеспечение оказания платных дополнительных образовательных 

услуг 

 

I.  Для выполнения работ по оказанию платных дополнительных образовательных услуг 

привлекаются: 

 основные работники ГБУ ДО ДТ; 

 сторонние специалисты. 

II.    Отношения ГБУ ДО ДТ и специалистов, привлекающихся к оказанию платных 

дополнительных образовательных услуг, строятся в соответствии с Трудовым Кодексом 

Российской Федерации и должностными обязанностями работников. 

 

7. Ответственность ГБУ ДО ДТ и заказчика при оказании платных дополнительных 

образовательных услуг 

 

I.  ГБУ ДО ДТ оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, 

определенные договором, и в соответствии с Уставом. 

      За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору ГБУ ДО ДТ и 

заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и действующим 

законодательством Российской Федерации. 

II.     При обнаружении недостатков при оказании платных дополнительных образовательных услуг, 

в том числе оказания их не в полном объеме, заказчик вправе по своему выбору потребовать: 

 безвозмездного оказания платных дополнительных образовательных услуг, в том числе оказания 

платных дополнительных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с 

образовательными программами, учебными планами и договором; 

 соответствующего уменьшения стоимости оказанных платных дополнительных образовательных 

услуг; 

 возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных услуг 

своими силами или третьими лицами. 

III.   Заказчик вправе расторгнуть договор и потребовать полного возмещения убытков, если в 

установленный договором срок недостатки оказанных платных дополнительных 

образовательных услуг не устранены либо имеют существенный характер. 

IV.       Если ГБУ ДО ДТ своевременно не приступил к оказанию платных дополнительных 

образовательных услуг или если во время оказания платных дополнительных образовательных 

услуг стало очевидным, что оно не будет осуществлено в срок, а также в случае просрочки 

оказания таких услуг, заказчик вправе по своему выбору: 

 назначить новый срок, в течение которого ГБУ ДО ДТ должен приступить к оказанию платных 

дополнительных образовательных услуг и (или) закончить оказание таких услуг; 

 поручить оказать платные дополнительные образовательные услуги третьим лицам за разумную 

цену и потребовать от ГБУ ДО ДТ возмещения понесенных расходов; 

 потребовать уменьшения стоимости платных дополнительных образовательных услуг; 

 расторгнуть договор. 

V.        Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с 

нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных дополнительных 

образовательных услуг, а также в связи с недостатками оказанных платных дополнительных 

образовательных услуг. 

VI.        По инициативе исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в 

следующем случае: 

 невыполнение обучающимся обязанностей по добросовестному освоению образовательной 

программы (части образовательной программы) и выполнению учебного плана; 

 установление нарушения порядка приема в ГБУ ДО ДТ, повлекшего по вине обучающегося его 

незаконное зачисление в ГБУ ДО ДТ; 

 просрочка оплаты стоимости платных дополнительных образовательных услуг; 



 невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных дополнительных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 

VII.        Контроль за соблюдением действующего законодательства в части оказания платных 

дополнительных образовательных услуг осуществляют органы управления образованием 

Учредителя и другие органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными 

нормативными правовыми актами РФ возложены контрольные функции. 

VIII.        Органы управления образованием вправе приостановить деятельность ГБУ ДО ДТ по 

оказанию платных дополнительных образовательных услуг, если эта деятельность 

осуществляется в ущерб основной деятельности. 

IX.        Директор ГБУ ДО ДТ несет персональную ответственность за деятельность по 

осуществлению платных дополнительных образовательных услуг. 

X.        Для записи замечаний и предложений заказчиков, получающих платные дополнительные 

образовательные услуги, ведется «Книга замечаний и предложений», которая находится на вахте 

у дежурного администратора или в кабинете организатора платных дополнительных 

образовательных услуг. 

 

8. Заключительные положения 

I.     Настоящее Положение утверждается Педагогическим Советом и вступает в силу со дня введения 

его в действие приказом директора ГБУ ДО ДТ. 

II. В данное Положение могут вноситься изменения и дополнения в течение учебного периода, 

которые согласовываются с Педагогическим Советом и вводятся в действие приказом директора 

ГБУ ДО ДТ. 


