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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Настоящие правила регулируют порядок приема, обучения, перевода, окончания 

обучения, отчисления и восстановления обучающихся бюджетных и платных 

детских объединений ГБУ ДО ДТ в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. № 273–ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» ст.30, ч.2, ст.55, ст.58 ч.8-10, Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», Порядком организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам (утвержден Приказом Минобрнауки России от 29.08.2013 № 1008, 

Порядком применения к обучающимся и снятия мер дисциплинарного взыскания 

(утвержден Приказом  Минобрнауки России от 15.03.2013 № 185, Приказом 

Минобрнауки России от 25.10.2013 № 1185 №Об утверждении примерной формы 

договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным 

программам», Уставом Дворца творчества и дополнительных 

общеобразовательных программ. 

 

2. ПРИЕМ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

2.1 Прием в объединения ГБУ ДО ДТ производится ежегодно с 1 по 10 сентября. 

На обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

принимаются дети школьного возраста, как правило до 18 лет, в том числе с 

ограниченными возможностями здоровья (при отсутствии медицинских 

противопоказаний). В платных образовательных группах возраст не 

ограничивается нижним и верхним пределом, а зависит от конкретной 

программы. В работе объединений совместно с детьми могут участвовать 

родители (законные представители) без включения их в основной состав 

объединения при наличии условий и согласия руководителя объединения. 

2.2 Для приема обучающихся с ограниченными возможностями здоровья на 

обучение в специальных условиях в соответствии с «Порядком организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», утвержденным Приказом Минобрнауки № 

1008 от 29.08.2013 к заявлению прилагаются заключение психолого-медико-

педагогической комиссии и индивидуальная программа реабилитации ребенка- 

инвалида. 

2.3 При приеме детей заместитель директора по УВР, заведующий отделом обязан 

ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом ГБУ ДО ДТ, 

лицензией и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса. 

2.4 Зачисление детей в объединения ГБУ ДО ДТ осуществляется на основании 

добровольного волеизъявления детей или их родителей (законных 

представителей). 

2.5 Добровольное волеизъявление оформляется письменно в форме заявления. 

2.6 Родители (законные представители), в соответствии с п.4.ст.9 Федерального 

закона №152 «О персональных данных» от 27 июля 2006 г., добровольно 

выражают своё согласие или несогласие на использование персональных данных 

своего подопечного в образовательном процессе. Несогласие на использование 

персональных данных подопечного может вызвать ограничение учащегося при 

его участии во Всероссийских, городских, районных и международных 

конкурсах, выставках, соревнованиях и в других мероприятиях, связанных с 

образовательным процессом. 

2.7 На основании заявлений о приеме издается приказ директора о приеме на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам в ГБУ ДО ДТ. 



2.8 Комплектование учебных групп после издания приказа о приеме на обучение 

осуществляется заведующими отделов. 

2.9 Зачисление производится, с учетом специфики детского объединения и 

особенностей программы. При приеме в спортивные, спортивно-технические, 

туристские, хореографические и другие объединения необходимо медицинское 

заключен о состоянии здоровья обучающихся. Учет медицинских заключений 

ведет заведующий отделом. 

2.10 При приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических 

лиц заключается договор об образовании (об оказании платных образовательных 

услуг) между ГБУ ДО ДТ и родителем (законным представителем) подписание 

которого является обязательным для обеих сторон. 

2.11 На основании заключенного договора об образовании (об оказании платных 

образовательных услуг) издается приказ директора о приеме на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам в ГБУ ДО ДТ. 

 

3. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ ОБУЧЕНИЯ 

3.1 Учебный год в ГБУ ДО ДТ начинается 1 сентября, заканчивается 25 мая 

текущего года. 

3.2 Деятельность обучающихся в ГБУ ДО ДТ осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам. Объединение создается как на 

учебный год, так и на более короткие сроки. Каждый обучающийся может 

заниматься в нескольких объединениях, менять их в течение учебного года. 

3.3 Численный, а также возрастной состав объединения, продолжительность 

учебных занятий определяется дополнительной общеобразовательной 

программой в соответствии с возрастными и психолого-педагогическими 

особенностями обучающихся, а также санитарно-эпидемиологическими 

правилами и нормами. В зависимости от особенностей ряда объединений занятия 

могут проходить без перерывов. 

3.4 ГБУ ДО ДТ имеет право ежегодно (до начала учебного года) изменять 

перечень принятых к реализации дополнительных общеобразовательных 

программ. 

3.5 Организация образовательного процесса, продолжительность и сроки 

обучения в коллективах ГБУ ДО ДТ регламентируются дополнительными 

общеобразовательными программами, учебными планами, расписанием занятий. 

3.6 Занятия могут проходить как со всем составом объединения, так и по 

подгруппам и, в отдельных случаях, индивидуально. В ряде объединений могут 

проводиться сводные, групповые занятия, не зависимо от года обучения. 

3.7 Обучение в ГБУ ДО ДТ осуществляется на русском языке. 

3.8 ГБУ ДО ДТ организует работу в течение всего календарного года. В 

каникулярное время реализуются разнообразные формы каникулярного 

образовательного отдыха по отдельному расписанию и плану. Допускается работа 

с переменным составом обучающихся объединение групп, уменьшение их 

численного состав а, перенос занятий на утреннее время, выезды групп детей на 

соревнования, конкурсы, концерты, экскурсии, творческие встречи на основании 

приказа руководителя ГБУ ДО ДТ. 

3.9 ГБУ ДО ДТ организует свою деятельность, как в здании ГБУ ДО ДТ, так и в 

помещениях других образовательных учреждений и организаций в рамках 

действующего законодательства. 

3.10 Дисциплина в ГБУ ДО ДТ поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся педагогов, персонала. Применение 

методов физического и психического насилия по отношению к обучающимся не 

допускается. 



 

4. ПЕРЕВОД НА СЛЕДУЮЩИЕ ГОДА ОБУЧЕНИЯ 

4.1 Перевод на следующий год обучения производится при условии выполнения 

обучающимися дополнительной общеобразовательной программы за текущий год 

обучения. 

4.2 В объединениях, в соответствии с дополнительными общеобразовательными 

программами самостоятельно определяются формы промежуточной аттестации и 

итогового контроля обучающихся. 

4.3 Перевод обучающихся на следующий год обучения осуществляется педагогом 

дополнительного образования, о чем производится запись в журнале учебной 

группы. 

4.4 Комплектование учебных групп для дальнейшего обучения по 

дополнительной общеразвивающей программе осуществляется педагогом в 

соответствии с нормативами и утверждается руководителем структурного 

подразделения. 

 

5. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ ДОСРОЧНО ПО 

ИНИЦИАТИВЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ИЛИ РОДИТЕЛЕЙ 

5.1 В период обучения по дополнительной общеобразовательной программе 

учащийся имеет право досрочно прекратить образовательные отношения, в том 

числе в случае перехода в другую образовательную организацию 

дополнительного образования, реализующую дополнительные 

общеобразовательные программы соответствующей направленности, сообщив об 

этом педагогу в любой удобной для него форме. 

5.2 В период действия договора с обучающимся родителями договора об 

образовании (об оказании платных образовательных услуг) возможно 

прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 

родителей, информация о чем доводится до сведения педагога в любой удобной 

форме. 

5.3 По информации педагога о желании учащегося и (или) его родителей 

досрочно прекратить образовательные отношения заведующим отделом 

составляется служебная записка, которая пеедается заместителю директора по 

УВР и издается приказ директора о прекращении образовательных отношений 

обучающегося в ГБУ ДО ДТ. 

5.4 В случае, если с обучающимся или родителями заключен договор об 

образовании (об оказании платных образовательных услуг) такой договор 

расторгается на основании приказа директора о прекращении образовательных 

отношений обучающегося в ГБУ ДО ДТ. 

5.5 В случае перехода воспитанника в другое образовательное учреждение вопрос 

соблюдения нормативов комплектования групп решается педагогом, согласуется 

с Заведующим отделом и заместителем директора по УВР и оформляется 

приказом директора. 

5.6 В случае необходимости осуществляется прием новых обучающихся. 

 

6. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ В СВЯЗИ С 

ЗАВЕРШЕНИЕМ ОБУЧЕНИЯ 

6.1 По итогам успешного освоения дополнительной общеобразовательной 

программы на основании служебной записки заведующего отделом директором 

издается приказ о завершении обучения по дополнительной общеобразовательной 

программе. 

6.2 По письменному заявлению совершеннолетнего обучающегося или родителей 

несовершеннолетнего обучающегося выдается документ об обучении – «Справка» 



с указанием освоенной дополнительной общеобразовательной программы и 

количеством часов обучения. 

6.3 При окончании несовершеннолетним обучающимся общеобразовательного 

учреждения по его письменному заявлению выдается документ об обучении – 

«Сертификат о дополнительном образовании» с указанием всех освоенных за 

период обучения дополнительных общеобразовательных программ. 

 

7. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ ДОСРОЧНО 

(ОТЧИСЛЕНИЕ) ПО ИНИЦИАТИВЕ ГБУ ДО ДТ 

7.1 Образовательные отношения с учащимися ГБУ ДО ДТ могут быть 

прекращены досрочно в следующих случаях: 

1) как меры дисциплинарного взыскания (за систематическое нарушение правил 

внутреннего трудового распорядка; за совершение противоправных действий, 

грубые неоднократные нарушения Устава); 

2) при наличии медицинского заключения, препятствующего обучению. 

7.2 Решение об отчислении принимает орган самоуправления ГБУ ДО ДТ в 

присутствии обучающегося и его родителей (законных представителей). Решение 

оформляется приказом директора ГБУ ДО ДТ. 

7.3 Договор об образовании (об оказании платных образовательных услуг) может 

быть расторгнут в одностороннем порядке ГБУ ДО ДТ в случае просрочки 

оплаты стоимости услуг. 

 

8. ВОССТАНОВЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ В ОБЪЕДИНЕНИЯХ ГБУ ДО ДТ 

8.1 Восстановление на обучение в объединениях ГБУ ДО ДТ, если 

восстанавливаемый досрочно прекратил образовательные отношения по своей 

инициативе или инициативе родителей (законных представителей), определяется 

наличием вакантных мест (в соответствии с нормативами по обучению) в 

объединении и успешного прохождения восстанавливаемым дополнительной 

общеобразовательной программы за прошедшие года (для программ двух и более 

годов) обучения. 

8.2 Восстановление проводится в соответствии с п.1 настоящих правил. 


