
Документы, разрабатываемые для обеспечения образовательного процесса,  

используемые методической службой ГБУ ДО ДТ Пушкинского района Санкт-Петербурга 

Образовательные 

программы, реализуемые 

в образовательном 

учреждении  

  

Дополнительные общеразвивающие программы (далее – ДОП) по направленностям:  

- технической;  

- социально-гуманитарной;  

- художественной;  

- туристско-краеведческой; 

- физкультурно-спортивной; 

- естественнонаучной.  

Дополнительные общеразвивающие программы по уровням: общекультурный; базовый; углубленный.  

Рабочие программы к дополнительным общеразвивающим программам. 

Учебно-производственный план.  

Организация 

образовательного 

процесса  

  

  

Локальные акты по организации работы по дополнительным общеразвивающим программам.   

Локальные акты, регламентирующие деятельность образовательного учреждения.  

Номенклатура дел образовательного учреждения.  

Приказы по организации образовательного процесса, книга регистрации приказов.  

Персональные данные учащихся.  

Годовой календарный учебный график.  

Годовой план работы образовательного учреждения.  

Журналы учета внеаудиторной работы педагогов дополнительного образования.   

Расписание занятий групп на бюджетной основе/ Расписание занятий групп на платной основе.  

Расписание индивидуальных консультаций.  

Договоры о сетевом взаимодействии, сотрудничестве.  



 Самообследование  Положение о системе внутренней оценки качества дополнительного образования в ГБУ ДО ДТ Пушкинского 

района Санкт-Петербурга.  

Ежегодный отчет о результатах самообследования, публикуемый на сайте ГБУ ДО ДТ, состоящий из 

аналитической части и статистики показателей деятельности учреждения.  

Отчеты ГБУ ДО ДТ:  

- достижения учащихся,  

- достижения педагогических работников,  

- представление опыта работы на публичных мероприятиях системы образования.  

Организация 

образовательного 

процесса в части 

обеспечения охраны и 

укрепления здоровья 

учащихся и работников 

образовательного  

учреждения  

   

Стандарт безопасной деятельности ГБУ ДО ДТ Пушкинского района Санкт-Петербурга.  

Акт готовности образовательного учреждения к новому учебному году.  

Инструкции для обучающихся по гигиене образовательного процесса, охране труда, безопасности участников 

культурно-массовых мероприятий, участников выездных мероприятий.    

Правила (инструкции) по технике безопасности в учебных кабинетах.  

Паспорт безопасности образовательного учреждения, антитеррористической защищенности образовательного 

учреждения, пожарной безопасности.  

Приказы по организации образовательного процесса в части обеспечения охраны и укрепления здоровья 

учащихся и работников образовательного учреждения.  

Графики уборки, проветривания, санитарной обработки помещений.  

 ДОП – раздел «Охрана здоровья учащихся».  

Кадровое   обеспечение 

образовательного 

процесса  

Штатное расписание.  

Тарификационный список педагогических работников.  

Должностные инструкции педагогических работников в соответствии с квалификационными характеристиками 

по соответствующей должности.  

График прохождения курсов повышения квалификации педагогических работников.  

Наличие в личных делах педагогических работников сведений о профессиональном образовании и повышении 

квалификации, профессиональной переподготовке.  

Материально – 

техническое оснащение 

образовательного 

процесса  

Перечень учебного и компьютерного оборудования, музыкальных инструментов, материальных средств для 

реализации ДОП различной направленности.   



Учебно – методическое 

оснащение 

образовательного 

процесса  

   

  

Положение о методической деятельности в ГБУ ДО ДТ.  

Группа для методистов ГБУ ДО ДТ ВКонтакте. 

Раздел на сайте ГБУ ДО ДТ «Новое в образовании». 

Методические разработки к ДОП для более полного удовлетворения образовательных потребностей учащихся и 

родителей (законных представителей).  

Методические разработки мастер-классов, публикуемые в группе ВКонтакте ГБУ ДО ДТ, группах объединений 

ВКонтакте.  

Методические разработки игр, конкурсов. Положения о конкурсах, проводимых ГБУ ДО ДТ.  

Методические рекомендации по разработке ДОП. 

 

  

Работа с обращениями 

граждан, мониторинг 

общественного мнения 

Журнал учета обращения граждан. 

Анкетирование участников образовательного процесса (через сайт ГБУ ДО ДТ, в группах объединений, в очном 

формате на бумажном ностителе). 

  


		2023-06-03T09:44:41+0300
	Директор О.Н. Бугаева




