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1. Общие положения 

1.1.Настоящее Положение определяет порядок комплектования и наполняемости объединений 

(групп) учащихся (далее - Положение) в течение учебного года в Государственном 

бюджетном учреждении дополнительного образования Дворце творчества Пушкинского 

района Санкт-Петербурга (далее — ГБУ ДО ДТ) и служит для обеспечения качественной 

реализации ДОП, удовлетворения запросов детей и их родителей (законных представителей) 

в области дополнительного образования. 

1.2.Образовательная деятельность в ГБУ ДО ДТ, согласно Уставу ГБУ ДО ДТ, осуществляется в 

объединениях: кружках, секциях, группах, студиях, ансамблях и иных объединениях (далее 

— объединения). 

.3.Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным общеобразовательным 

программам (далее — ДОП) различной направленности. 

1.4.Количество объединений (групп) в ГБУ ДО ДТ зависит от числа поданых гражданами 

заявлений, условий и квот, определяемых лицензией, от Государственного задания, учебного 

производственного плана, а также условий, созданных для осуществления образовательного 

процесса с учетом санитарных норм. 

1.5.Обучающиеся ГБУ ДОДТ имеют право заниматься в нескольких объединениях, менять их. 

1.6.Положение составлено на основании следующих документов: 

Федеральный закон Об образовании в РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ (последн. ред.). 

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 о Порядке 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам. 

Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года, утв. Распоряжением 

Правительства РФ № 678-р от З 1.03.2022. 

Административный регламент предоставления услуги Прием в организации                 

Санкт-Петербурга, реализующие дополнительные общеразвивающие программы, 

Распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга № 176-р от 01.02.2022. 

Распоряжение Комитета по образованию правительства Санкт-Петербурга от 25.08.2022   

№ 1676-р. Об утверждении критериев оценки качества дополнительных общеразвивающих 

программ, реализуемых организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

и индивидуальными предпринимателями Санкт-Петербурга. 

Устав, локальные нормативные акты ГБУ ДО ДТ Пушкинского района Санкт-Петербурга. 

1.7. Срок действия данного Положения не ограничен. Изменения могут быть внесены по 

инициативе Педагогического совета ГБУ ДО ДТ и/или в связи с изменениями в нормативно-

правовой базе, регулирующей вопросы организации образовательного процесса по ДОП. 

Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения. Изменения, вносимые в 

Положение, вступают в силу в том же порядке. 

 

2.   Наполняемость детских объединений (групп) 

2.1.Наполняемость детских объединений определяется: 

Направленностью ДОП. 

Особенностями и видом образовательной деятельности. 

Рекомендациями СанПиН к организации образовательного процесса. 

Возрастом учащихся. 

Ступенью (годом) обучения. 

Технической характеристикой помещения. 

Технологическим регламентом оказания услуг. 

Рентабельностью ДОП в рамках платных образовательных услуг. 

2.2. Базовый показатель наполняемости объединения (группы) в бюджетных группах: 

1-й год обучения — от 15 учащихся. 

2-й год обучения — от 12 учащихся. 
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3-й и последующие года обучения — от 10 учащихся. 

В объединениях (группах), осваивающих ДОП со сроком реализации менее 36 недель 

показатель наполняемости может быть иным и определяется конкретной ДОП. 

2.3 Уменьшение показателя наполняемости объединения (группы) до показателя не ниже «10 

человек» возможно: 

В объединении (группе), в которой обучается ребенок с ОВЗ, инвалидностью. 

В объединении (группе), в которой образовательный процесс направлен на подготовку 

концертных номеров, конкурсов, участия в олимпиадах и т.д. высокого уровня. 

В объединении (группе), в которой образовательный процесс связан с использованием 

инструментов, оборудования, требующих особого обращения и повышенного контроля за 

соблюдением техники безопасности обучающимися. 

В объединении (группе), в которой образовательный процесс связан с использованием 

ограниченного количества инструментов, оборудования. 

В объединении (группе), в которой образовательный процесс организован в помещении с 

ограниченным количеством учебных мест по СанПиН. 

2.4.Допускается деление объединения (группы) на подгруппы. При этом педагогом 

образовательный процесс организуется с условием освоения всех тем и разделов ДОП 

каждым ребенком. 

2.5.При наличии вакантного места, педагог предлагает для зачисления на обучение кандидатуру 

ребенка из «листа ожидания». 

2.6.Независимо от наполняемости объединения (группы), педагог обеспечивает сохранность 

контингента. В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 50% 

и ниже, учебные группы могут быть объединены или расформированы. 

2.7.В связи с необходимостью сохранности контингента учащихся, в случае возможности 

продолжения реализации ДОП смешанными группами из учащихся разных годов обучения, 

обучение в таких группах основывается на индивидуальном подходе с целью полного 

освоения ДОП каждым учащимся. 

2.8.Ответственность за наполняемость объединений (групп), сохранность контингента 

возлагается на педагога дополнительного образования и заведующего отдела. В случае 

изменения численности обучающихся в объединении (группе), информация незамедлительно 

предоставляется заместителю директора по УВР, осуществляющему контроль за 

наполняемостью объединений (групп). 

 

3. Комплектование объединений (групп) 

3.1 Комплектование групп на предстоящий учебный год начинается по окончании обучения на 

ступени (году) ДОП. 

При переводе обучающегося на новую ступень (год) обучения – с 25 мая.  

При зачислении на первый год обучения - с даты, определенной приказом директора 

учреждения и заканчивается 31 августа. 

3.2 В случае наличия вакантных мест, комплектование групп может быть продлено без 

ограничения срока комплектования. 

3.3.Для наиболее полного соблюдения прав учащихся и удовлетворения их образовательных 

потребностей разрешается в течение учебного года изменение персонального состава 

объединений при сохранении общего числа обучающихся к концу учебного года не менее 

80% при условии предоставления всем учащимся возможности прохождения ДОП в полном 

объеме. 

3.4.Дата начала занятий в рамках реализации ДОП определяется Годовым календарным учебным 

графиком. На ступени 1-го года обучения — по мере комплектования групп, но не позднее 10 

сентября. На ступени 2-го и последующих годов обучения — 01 сентября или следующим за 

ним днем, в случае, если 01 сентября — воскресенье, в соответствии с расписанием. 
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Рекомендуемое окончание занятий по реализации ДОП — 31 мая. Период обучения может 

быть продлен до завершения реализации ДОП данного года обучения в соответствии с 

календарным учебным графиком ДОП. 

3.5.Комплектование объединений (групп) осуществляется через электронную запись на ЕПГУ, 

КАИС КРО при подаче заявки (запроса) родителями (законными представителями) через 

ГБУ ДО ДТ в Личном кабинете Заявителя в КАИС КРО; после сверки оригиналов 

документов, необходимых для предоставления услуги, с данными, указанными в запросе о 

предоставлении услуги и подписании Заявителем заявления на предоставление услуги. 

(КАИС КРО- государственная информационная система Санкт-Петербурга Комплексная 

автоматизированная информационная система каталогизации ресурсов образования       

Санкт-Петербурга, функция Навигатор дополнительного образования детей, расположенная 

в информационно-коммуникационной сети Интернет по адресу: 

https://dopobr.petersburgedu.ru/ 

       ЕПГУ федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 

предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг, 

расположенная в информационно-коммуникационной сети Интернет по адресу: 

www.gosuslugi.ru. 

3.6. Для зачисления в объединения (группы) физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой 

направленности и др., если это предусмотрено ДОП, необходимо предоставить медицинскую 

справку об отсутствии противопоказаний для занятий данным видом деятельности. 

3.7.Для зачисления в объединения (группы) художественной направленности (вокал, 

музыкальные инструменты и т.п.), в случае, если это предусмотрено ДОП, ребенку 

необходимо пройти прослушивание. 

3.8.Списочный состав объединений (групп) 1-го года обучения, внесенный в базу КАИС КРО, 

утверждается приказом директора до начала реализации ДОП. 

3.9.Списочный состав учащихся, переводимых на 2-й и последующий год обучения, 

согласовывается Педагогическим советом и утверждается директором ГБУ ДО ДТ. 

3.9.В случае зачисления на обучение учащихся в течение года на вакантные места, согласования 

Педагогического совета не требуется. 

3.10.При комплектовании нескольких объединений (групп) по одной ДОП, с целью создания 

максимально комфортных условий для ребенка и эффективной реализации ДОП, педагог 

имеет право перевода учащегося в другую группу, при условии, что данный перевод не 

ухудшит условия обучения ребенка. В случае, если ребенок показывает высокий уровень 

подготовки, он может быть переведен в группу более высокой ступени обучения (года). 

3.11.Ответственными за комплектование объединений (групп) в ГБУ ДО ДТ являются: 

ответственный за КАИС КРО ГБУ ДО ДТ, педагог дополнительного образования, 

заведующий отделом. Контроль за комплектованием объединений (групп) возлагается на 

заместителя директора по УВР. 

3.12.Комплектование объединений (групп) на ДОП со сроком реализации менее 36 недель может 

осуществляться в иные сроки. 

 

4. Порядок урегулирования спорных вопросов по наполняемости и комплектованию 

объединений (групп) 

4.1 Спорные вопросы, возникающие между обучающимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся и ГБУ ДО ДТ, рассматриваются 

комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных отношений. 

4.2.Учащиеся старше 14 лет, родители (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся, в случае неудовлетворительного решения спорного вопроса в ГБУ ДО ДТ, 

имеют право подать жалобу в вышестоящую организацию в установленном законом 

порядке. 
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