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1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – Правила) 

Государственного бюджетного учреждения дополнительного образования Дворца творчества 

Пушкинского района Санкт-Петербурга (далее – ГБУ ДО ДТ) разработаны в соответствии с 

Конвенцией о правах ребенка, принятой резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи ООН от 

20.11.1989, Конституцией РФ (с изм. от 01.07.2020), Федеральным законом от 29. 1 2 . 2012 № 

273-ФЗ Об образовании в Российской Федерации (посл. ред.), Федеральным законом от 

03.07.1998 № 124-ФЗ Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации (посл. 

ред.), Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 

взыскания, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 15.03.2013 № 185 (последн. ред.), Уставом Учреждения, иными нормативными 

локальными актами Учреждения, с учетом мнения Совета учащихся и Совета родителей. 

1.2. Правила разработаны с целью создания благоприятных и безопасных условий для пребывания 

участников образовательного процесса в ГБУ ДО ДТ, повышения качества организации 

образовательного, воспитательного процесса в ГБУ ДО ДТ, формированию и поддержанию 

культуры отношений в детских объединениях. Дисциплина в Учреждении поддерживается на 

основе уважения человеческого достоинства всех участников образовательного процесса. 

Применение физического и (или) психического насилия по отношению ко всем участникам 

образовательного процесса не допускается. 

1.3. Правила определяют основы статуса обучающихся ГБУ ДО ДТ, их права и обязанности как 

участников образовательного процесса, основания применения мер поощрения и мер 

дисциплинарного взыскания. 

1.4. Правила распространяются на все время пребывания обучающихся в статусе участника 

образовательного процесса вне зависимости от места нахождения обучающихся (занятие в 

аудитории ГБУ ДО ДТ, перерыв между занятиями, массовые мероприятия, экскурсии, поход и 

т.д.). 

1.5. Правила принимаются Общим собранием работников ГБУ ДО ДТ по представлению 

администрации Учреждения с учетом мнения Совета родителей, Совета учащихся, 

Профсоюзного комитета ГБУ ДО ДТ, утверждаются директором ГБУ ДО ДТ. 

1.6. Настоящие Правила размещаются на информационном стенде и официальном сайте ГБУ ДО 

ДТ. 

1.7. Первичное разъяснение обучающимся и их родителям (законным представителям) содержания 

настоящих Правил возложено на педагогов дополнительного образования, в чьи объединения 

осуществляется запись обучающихся. Текущий контроль за выполнением настоящих Правил 

возложен, помимо педагогов дополнительного образования, на всех участников 

образовательного процесса. 

1.8. Срок действия данных Правил не ограничен. Изменения могут быть внесены по инициативе 

Педагогического совета, Общего собрания работников ГБУ ДО ДТ и/или в связи с 

изменениями в нормативно-правовой базе, регулирующей вопросы организации 

образовательного процесса по дополнительным общеразвивающим программам. Настоящие 

Правила вступают в силу с момента их утверждения. Изменения, вносимые в Правила, 

вступают в силу в том же порядке. 

 

2. Организация образовательного процесса 

2.1. Организация образовательного процесса в ГБУ ДО ДТ устанавливается на основании 

нормативно-правовых актов, регулирующих образовательную деятельность детей в РФ 

различного уровня, требований СанПиН для образовательных учреждений, рекомендаций 

Учредителя, нормативных локальных актов ГБУ ДО ДТ. 

2.2. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется с 1 сентября по 31 мая, включая каникулярное время. 



2.3. Годовой календарный учебный график ГБУ ДО ДТ с режимом работы составляется на 

каждый учебный год, утверждается директором ГБУ ДО ДТ и размещается на сайте ГБУ ДО 

ДТ.  

2.4. На каждый учебный год и на каждую группу (объединение) обучающихся педагогом 

дополнительного образования составляются календарно-тематическое планирование, 

календарный учебный график, которые являются частью дополнительной 

общеобразовательной программы. 

2.5. Занятия в ГБУ ДО ДТ проводятся по расписанию, которое утверждается директором 

Учреждения. В период летних школьных каникул деятельность ГБУ ДО ДТ организуется в 

соответствии с планом, составленным на период каникул. 

2.6. Обучающиеся должны приходить в ГБУ ДО ДТ не позднее чем за 10 минут до начала 

занятия. 

2.7. На занятиях обучающийся должен иметь при себе необходимые принадлежности, форму для 

специализированных занятий, если это предусмотрено дополнительной общеобразовательной 

программой, о чем педагог дополнительного образования сообщает родителям (законным 

представителям) до начала освоения образовательной программы. 

2.8. В случае, если обучающийся не может присутствовать на занятиях, родители (законные 

представители) заблаговременно сообщают об этом педагогу в удобной для них форме 

(звонок по телефону, сообщение в мессенджере и т.д.). 

2.9. В помещениях Учреждения все участники образовательного процесса обязаны оставлять 

верхнюю одежду в гардеробе (или специально отведенном для этого месте), в обязательном 

порядке использовать сменную обувь/бахилы. 

2.10. Во время занятия обучающийся может выходить из учебного кабинета только с разрешения 

педагога дополнительного образования – руководителя детского объединения. 

 

3. Права, обязанности и ответственность обучающихся 

3.1. Обучающиеся имеют право на: 

 уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического, психического 

насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;  

 свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и  убеждений; 

 получение бесплатного образования через освоение общеобразовательных программ 

дополнительного образования, предусмотренных Уставом и нормативными локальными 

актами ГБУ ДО ДТ; 

 получение дополнительных платных образовательных услуг; 

 бесплатное пользование в установленном порядке средствами обучения и воспитания, 

материально-технической базой, информационно-методическими базами ГБУ ДО ДТ в 

соответствии с их предназначением; 

 создание детских общественных объединений и организаций, действующих в соответствии со 

своими уставами и положениями, не противоречащих законам, нормативно-правовым актам 

РФ, участие в управлении ГБУ ДО ДТ в порядке, установленном Уставом, локальными 

нормативными актами ГБУ ДО ДТ; 

 обжалование локальных актов ГБУ ДО ДТ в установленном законодательством РФ порядке; 

 обращение в комиссию по урегулированию споров  между участниками образовательных 

отношений. 

 свободный выбор дополнительной общеобразовательной программы в соответствии со 

своими способностями,     потребностями, возможностями и возможностями ГБУ ДО ДТ; 

 возможность свободного перехода из объединения в объединение ГБУ ДО ДТ в течение 

учебного года; 

 предоставление условий для обучения с учетом особенностей психофизического развития и 



состояния здоровья обучающихся в рамках дополнительных общеобразовательных программ, 

предусмотренных Уставом, нормативными локальными актами и реализуемыми ГБУ ДО ДТ; 

 развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, 

олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных и других массовых мероприятиях; 

 поощрение за успехи в учебной, общественной, учебно-исследовательской, творческой 

деятельности в соответствии с п. 4.1 настоящих Правил; 

 посещение по своему выбору любых мероприятий, которые проводятся в ГБУ ДО ДТ для 

обучающихся. 

3.2. Обучающиеся обязаны: 

 до момента официального прекращения отношений между ГБУ ДО ДТ и родителями 

(законными представителями), добросовестно осваивать дополнительную 

общеобразовательную программу, посещать учебные занятия, осуществлять самостоятельную 

подготовку к ним, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках 

осваиваемой программы; 

 без опозданий, согласно учебному расписанию, приходить на занятия; заранее извещать 

педагога о причинах пропуска занятий или опоздания (в любой удобной форме: звонок по 

телефону, сообщение в мессенджере и т.д.); 

 выполнять требования Устава, настоящих Правил и иных нормативных локальных актов ГБУ 

ДО ДТ по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, 

представленных на сайте и информационных стендах ГБУ ДО ДТ; 

 уважать честь и достоинство обучающихся, работников ГБУ ДО ДТ, иных лиц во время 

пребывания в ГБУ ДО ДТ и вне его во время проведения занятий, мероприятий, походов и 

т.д.; 

 вести себя в соответствии с моральными, нравственными нормами общества, не допускать 

действий, влекущих к нарушению образовательного, воспитательного процесса, 

своевременно и точно исполнять распоряжения работников ГБУ ДО ДТ, находящихся при 

исполнении своих должностных обязанностей, соблюдать требования по обеспечению 

безопасности в ГБУ ДО ДТ; соблюдать режим организации образовательного процесса; 

 в целях обеспечения безопасности жизни и здоровья всех участников образовательного 

процесса, обучающиеся должны по первому требованию любого работника ГБУ ДО ДТ 

сообщить свою фамилию и название посещаемого детского объединения; 

 неукоснительно соблюдать требования техники безопасности, санитарии и гигиены 

образовательного процесса, нормы пожарной безопасности, требования, направленные на 

предупреждение экстремистских, террористических действий, правила дорожного движения/ 

безопасности  на улице; 

 немедленно информировать работников ГБУ ДО ДТ о каждом несчастном случае, 

произошедшим с самим обучающимся или очевидцем которого он стал, об опасности 

возникновения несчастного случая; 

 бережно и ответственно относиться к имуществу ГБУ ДО ДТ, эффективно использовать 

оборудование и технику, поддерживать чистоту и порядок в здании, помещениях, в туалетах, 

на прилегающей территории; 

 соблюдать правила личной и общественной гигиены, иметь опрятный внешний вид, 

использовать сменную обувь/бахилы в любое время года, форму для специализированных 

занятий, если это предусмотрено требованиями общеобразовательной программы; 

 своевременно проходить все необходимые медицинские осмотры для предоставления 

медицинского допуска к занятиям, если это предусмотрено образовательной программой. 

 

 

 



3.3. Обучающимся запрещается: 

 приносить, передавать, использовать в ГБУ ДО ДТ и на его территории оружие, спиртные 

напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества и иные предметы и 

вещества, способные причинить вред здоровью участников образовательного процесса и/или 

деморализовать образовательный процесс; 

 играть в азартные игры; 

 иметь неряшливый, вызывающий (провокационный) внешний вид, противоречащий 

морально-нравственным нормам общества; 

 применять физическую силу в отношении третьих лиц (других обучающихся, работников, 

посетителей ГБУ ДО ДТ и иных лиц); 

 неуважительно высказываться по отношению к третьим лицам, унижать человеческое 

достоинство,  оказывать психологическое давление на окружающих; 

 совершать любые действия, ведущие к угрозе жизни и здоровью самого обучающегося, а 

также окружающих (вставать/ сидеть на  подоконниках, открывать окна, открывать и входить 

в хозяйственные помещения, не предназначенные для нахождения в них обучающихся, 

открывать электрические щитки, использовать инструменты, оборудование не по назначению 

и/или без разрешения работника ГБУ ДО ДТ, бегать, катиться по лестницам, сидеть, кататься 

на перилах лестницы, нарушать правила дорожного движения/ безопасного поведения на 

дороге и улице); 

 находиться в помещениях ГБУ ДО ДТ в верхней одежде, если это не продиктовано 

необходимостью организации образовательного процесса или организации безопасности 

жизни и здоровья обучающихся; 

 пользоваться во время занятий средствами мобильной связи без разрешения педагога; 

употреблять во время занятий пищу и напитки; 

 производить любые   изменения   в   аппаратном   или   программном   обеспечении 

компьютеров, технических устройств ГБУ ДО ДТ. 

3.4. За неисполнение или нарушение настоящих Правил, Устава, иных локальных 

нормативных актов ГБУ ДО ДТ по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности обучающиеся несут ответственность в соответствии с настоящими Правилами. 

 

4. Поощрения и дисциплинарное воздействие 

4.1. За образцовое выполнение своих обязанностей, достижения в образовательном процессе, 

активное участие в олимпиадах, конкурсах, социальных проектах, акциях, иных мероприятиях, в 

т.ч. во внеучебной деятельности к обучающимся ГБУ ДО ДТ могут быть применены следующие 

виды поощрений: 

 объявление благодарности обучающемуся; 

 направление благодарственного письма родителям (законным представителям); 

 награждение грамотой и (или) дипломом;  

 награждение ценным подарком. 

4.2. За нарушение настоящих Правил, Устава, нормативных локальных актов ГБУ ДО ДТ по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут 

быть применены меры дисциплинарного характера, не противоречащие законодательству РФ. 

Меры воспитательного характера представляют собой действия администрации, 

педагогических работников ГБУ ДО ДТ, направленные на разъяснение недопустимости 

нарушения настоящих Правил, на осознание обучающимся пагубности совершенных им 

действий, направленные на воспитание личных качеств обучающегося. 

К обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного взыскания: 

замечание; выговор; отчисление из ГБУ ДО ДТ. 

 за каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера дисциплинарного 



взыскания; при наложении дисциплинарного взыскания действует принцип рецидива, когда 

за один и тот же проступок, совершенный в течение учебного года, наказание ужесточается; 

 при выборе меры дисциплинарного взыскания учитывается тяжесть проступка, причины и 

обстоятельства, при которых он совершен, предшествующее поведение обучающегося, его 

психофизическое и эмоциональное состояние; 

 не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их 

болезни, каникул, академического отпуска, к обучающимся инвалидам и детям с ОВЗ; 

 до применения меры дисциплинарного взыскания ГБУ ДО ДТ имеет право потребовать от 

обучающегося письменное объяснение на имя директора ГБУ ДО ДТ; отказ или уклонение 

обучающегося от предоставления им письменного объяснения не является препятствием для 

применения меры дисциплинарного взыскания;  

 мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со     дня обнаружения 

проступка, не считая времени отсутствия обучающегося; 

 применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется приказом 

директора ГБУ ДО ДТ, который доводится до обучающегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося под подпись в течение трех учебных 

дней со дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в ГБУ ДО ДТ; отказ 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

ознакомиться с указанным приказом под подпись оформляется соответствующим актом; 

 отчисление обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания применяется, если 

меры воспитательного характера не дали результата, обучающийся имеет не менее двух 

дисциплинарных взысканий в течение года (с даты дисциплинарного взыскания) и его 

дальнейшее пребывание в ГБУ ДО ДТ оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права иных участников образовательного процесса; 

 отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не 

применяется, если сроки ранее примененных к нему мер дисциплинарного взыскания 

истекли, и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке, если 

учащийся не достиг возраста 15 лет. 

4.3. Обучающийся и/или его родители (законные представители) вправе обжаловать в 

Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры 

дисциплинарного взыскания и их применение. 

Решение Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений является обязательным для всех участников образовательных отношений в ГБУ ДО 

ДТ и подлежит исполнению в сроки, предусмотренные указанным решением. 

Решение Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений может быть обжаловано в установленном законодательством   РФ порядке. 

Если в течение года с даты объявления меры дисциплинарного взыскания к 

обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он считается не 

имеющим меры дисциплинарного взыскания. 

Директор ГБУ ДО ДТ до истечения года со дня применения меры дисциплинарного 

взыскания имеет право снять ее с обучающегося по собственной инициативе, просьбе самого 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, 

просьбе педагогических работников. 

 

5. Защита прав обучающихся 

5.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их родители (законные представители) 

самостоятельно или через своих представителей вправе: 

 направлять Учредителю ГБУ ДО ДТ, в вышестоящие органы управления  обращения о 

нарушении и/или ущемлении прав, свобод и социальных гарантий обучающихся 

работниками ГБУ ДО ДТ; 



 обращаться в Комиссию  ГБУ ДО ДТ по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений; 

 использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты своих прав и 

законных интересов. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. По всем вопросам, не нашедшим своего решения в настоящих Правилах, обучающиеся и их 

родители (законные представители) руководствуются нормативно-правовой базой по вопросам 

образования в РФ.  
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